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1. Installationsvoraussetzung

e Administratorenrechte

e Windows XP;
Vista Home Basic oder besser

e Computer mit Intel - oder Pentium Il -kompatiblem 500 MHz oder schnellerem
Prozessor (1 GHz oder schneller wird empfohlen)

e Min. 192 MB RAM (512 MB oder mehr wird empfohlen)

e 600 MB verfugbarer Festplattenspeicher

2. Installationsanleitung

e PapierlosesBiuro.zip aus dem Internet laden
e Datei endpacken, durch Rechtsklick: 1

Dann die Setup im  Ordner

Offm Papierloses Biro ausfiihren.
nen

Explorer E E
B Dateien entpa : oder: |i' setup

Weiterhin dem Extrahier -
Offnen Assistenten folgen. Dann die
Explorer Setup ausfuhren.

Alle extrahieren...

Freigabe... m oder: Li Setup

e Unter Vista den Sicherheitshinweis bestatigen
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e Der Installationsroutine bis Fertigstellung folgen

e Kurz vor Ende o&ffnet sich der Einrichtungsassistent

8 Level9 Papierloses Biiro Einrichtungsassistent

Benutzerdaten angeben

Der Login-Name und das Passwort werden bei jedem
Programmstart zur Sicherheit Ihrer Dokumente abgefragt.

Vormame:
Name:

Login Name:
Login Passwort:

Login Passwort (wiederholen):

[[] Erweiterte Einstellungen

[ < Zuriick ]I Weiter > ] lAbbrechen]

e Aufderersten Seite sind Ihre personlichen Zugangsdaten fir  das Papierlo se B-
ro an zugeben . Vergeben Sie also einen Benutzernamen und ein Passwort . Diese
Daten werden zur Sicherheit IThrer Dokumente bei jedem Programmstart abg e-
fragt. Die Zugangsdaten sind nicht mehr vera nderbar.

e Das Papierlose Buro hinterlegt lhre Daten geschitzt in einer Datenbank.
Hierfur wird Microsoft SQL Server 2005 verwendet.

e Danach weiter undim nachsten Fenster  Beginnen klicken
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Hinweis:
Die e rweiterten Einstellungen betreffen den SQL Server und sollten nur bei genauen
Kenntnissen uber die Datenbank genutzt werden. Fur die Standartbenutzung sind A n-

gaben zu diesen Einstellungen nicht erforderlich.

8 Level9 Papierloses Biiro Einrichtungsassistent

Daten fiir den SQL Server

Soll Microsoft SQL Server Express Edition jetzt installiert werden,
oder haben Sie schon eine Microsoft SQL Server?

Microsoft SOL Server 2005

O Jetzt neu installieren. (® Eigene Datenbank verwendery
Domain / |IP-Adresse ‘ L0 \
Instance Name {Lﬁiﬁ. ‘ 3
Administrator Passwort fur die D atenbank: T \
(MS SQL Server 54 Zugang) | - =]
[ Verbindung testen ]

[ < 2uriick ][ Weiter > ] [Abbrechen]
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3. Benutzeroberflache

3.1. Kontakt Auswahl

Kontakte Dokumente Termine Extras Beenden Hilfe

Papieroses it C = Dy CGomomms)y (o

-—
Kontakk Auswahl nf ion] Suche 3

2 Musterstrafie 7 g Max Musterman
12345 Musterhausen 1145 umerhaser Musterstrabe 7
Telefonnummer: N a8 s Vb 1A 34 99 12345 Musterhausen

. Dl G 1, AETEwS St
,-eor) o, oy o ve. o wiquet sec,
Tt A fevs e pede

wahlen Sie im unteren Auswahlfeld den gewinschten Kontakt,
1 'HandyshopVodafonel Ort: Musterhausen

Lo s Gk it amet, <o actetinr 0K 1L hesenn Comewe Sy wel Sxue Awas meisa. Cum

WO MG wuh.i € MIPNE Db PO AT IR NICCI ¢ SO M Lones Sudm Tols, L L0ds 90,

e ntana o e, PP i, S, B TR e 0 . DR e o, vl e, bt P,
N‘ itate eget 2:Cu. N enm juits, CUS UL, g et o, vene a vise. justc. MulaT dCILW foks ey cede

DRSPS SRS NI WS A e LA Cefont 19,
ot ac, mrim. Abcasam Wirew ot Gapius I, sivers i,

W VINUE IDSIEL QUONE MNUUM. AEKSY PN JCL LI8W LUK

ot €l ki P s, Phamin e

Wt cont ot ¢
e
ey

Handyvertrag

19
I Ty 5
Aktiver Kontakt
Alle Dokumente dieses Kontaktes werden in der Ablage (15) angezeigt, unter der
es angelegt bzw. abgespeichert ( &i=>e auch 6.1. Dokument hinz ufugen bzw.

6.2. Dokument bearbeiten) wurde.

Datenanzeige des aktiven Kontaktes

In diesem Bereich wer den angegebenen Daten  zum A Ativen Kontaktes i (1) abge-
bildet (e—Siehe auch 5. Kontakte verwalten)

Dokument Information
w—> Sjehe auch 3.2. Dokument Information
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4  Suche
©—> Sjehe auch 3.3. Suche

5 Menu
m—> Siehe auch 4. Menustruktur

6 AAktiven Kontakt fi (1) anzeigen/ bearbeiten
o—> Siehe auch 5. Kontakte verwa lten

7  AAktiven Kontakt i (1) l6schen
m—> Sjehe auch 5. Kontakte verwalten

8 Kontakt hinzufigen
—> Siehe auch 5. Kontakte verwalt en

9 Dokument hinzufiigen
o—> Sieh e auch 6.1. Dokument hinzufligen

10 Dokument bearbeiten
o—> Sjeh e auch 6.2. Dokument bearbeiten 5

11 Dokument ldschen
o—> Sjehe auch 6.5 . Dokument |dschen

12 Wiedervorlag e
Ermdglicht die Angabe ei  nes Erinnerungstermins zur Wiedervorlage des Dokume n-
tes (—Siehe auch4 .3. Termine ).

13 Dokumentenzuordnung
Bewirkt das Verschieben oder Kopieren von Dokumenten zu einem anderen Ko n-
takt (10).

14 Druckmanager
—> Sjehe auch 6.4 . Dokument drucke n

15 Ablagen
Die Dokumente werden beim Anlegen (@ —Siehe 6.1. Dokumente hinzufligen) un-
terschiedlichen Ablagen (in dem Standar dfall Visitenkarten, Notizen, Schreiben,
Rechnungen, Vertrdge)  zugeord net. Die Anzahl und Bezeichnung der Ablagen
kann verand ert werden ( == 3he 4.4. Extras ).

16 Miniaturansicht des Dokumentes
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Nachdem ein Kontakt angelegt wurde (8) kdnnen den Ablagen verschiedene D o-
kumente zugeordnet  (9) werden. Diese Dokumente erscheinen in einer Miniatu r-
ansicht in der ausgewahlten Ablage (15).

Seitenanzeige:

Ein Dokument kann aus mehreren Seiten bestehen. Auf der rechten Seite der B e-
nutzeroberflache wird das aktuelle Dokument angezeigt bzw. eine Seite des D o-
kumentes. Die Vorschau der vorherigen bzw. der folgenden Dokumentseite wird

durch Klick auf die Pfeile ersichtlich.

Seite verschieben:
Falls ein Dokument aus mehreren Seiten besteht, kann die Reihenfolge der Seiten
durch die Pfeilbuttons verandert werden.

VergrolRerung der Seitendarstellung (20)

Seitendarstellung

3.2. Dokument Informationen
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